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Lotteriforvaltning



[bookmark: _GoBack]Utdrag av SIKKERHETSRUTINE for følgende skrapelotteri: _________________________________________  
jf. § 7 i forskrift om forhåndstrukne  lotterier med skrapelodd av 15. juni 2011 nr 699.
1. Parter
1. Lotteriarrangør: ___________________________________________________________
1. Ev. entreprenør/medhjelper: ________________________________________________
1. Loddprodusent: ___________________________________________________________

1. Utvikling og design av loddsedlene
1. Ansvarlig: ________________________________________________________________
1. Har andre enn loddprodusent tilgang til informasjon om programmering og gevinstutfallet for de ulike loddene? Hvis ja, hvem og hvorledes sikres denne informasjonen: ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________

1. Produksjon og forsendelse av lodd fra loddprodusent
1. Forsendelse av lodd skjer på følgende måte:  ___________________________________
________________________________________________________________________
1. Loddene mottas hos _______________________  av ___________________________ og oppbevares på følgende måte: _______________________________________________
1. Ansvarlig for opptelling og registrering ved ankomst: _____________________________
4.	Distribusjon fra entreprenør/medhjelper eller lotteriarrangør
1. Ansvarlig for utlevering hos entreprenør:______________________________________  Ansvarlig for utlevering hos lotteriarrangør: ____________________________________
1. Loddene utleveres av entreprenør til _______________ på følgende måte: ___________ ________________________________________________________________________
Loddene utleveres av lotteriarrangør til _______________ på følgende måte: _________
________________________________________________________________________
c. 	Lodd registreres utlevert fra entreprenør ved at:  ________________________________ _________________________________________________________________________
 	Lodd registreres utlevert fra lotteriarrangør ved at:  ______________________________ _________________________________________________________________________
d.     Ved ev. forsendelse, hvordan merkes/sendes loddene? (eks. nøytralt/med avsender/annet) __________________________________________________________
e.    Hvordan registreres usolgte lodd?_____________________________________________ ________________________________________________________________________

f. 	Usolgte lodd oppbevares på/i ______________ i __________måneder/år. Hva skjer etter dette med usolgte lodd?_______________________________________________ 
g. 	Hvorledes vil avvik, forsøk på svindel, mottak av falske/ manipulerte/defekte lodd, bortkomne lodd og tyveri bli håndtert? ________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.	Salg av lodd
a.    Ansvarlig: _______________________________________________________________
b.  	Hvordan skjer salget av loddene? (telefonsalg, abonnement , dørsalg, undergruppe eller annet):__________________________________________________________________________________________________________________________________________
c.   	Har selger fysisk kontakt med loddene? _______________________________________
6.	Gevinstutbetaling
1. Ansvarlig: ________________________________________________________________
1. Hvordan kontrolleres vinnerlodd? ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Hvorledes kontrolleres lodd ettersom det er lav eller høy verdi på gevinsten?__________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Hvordan håndteres lodd der ”må ikke skrapes” - feltet er skrapt?___________________
________________________________________________________________________
1. Hvordan registreres vinnerlodd/vinnere som har mottatt gevinst?_________________________________________________________________ ________________________________________________________________________
1. Hvordan utføres gevinstutlevering?____________________________________________ ________________________________________________________________________
1. Hvem har tilgang til kontrollinformasjon for vinnerlodd?___________________________
________________________________________________________________________
1. Hvorledes lagres denne kontrollinformasjonen? _________________________________
________________________________________________________________________
1. Hvordan oppbevares vinnerlodd og gevinster? __________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Navn:	________________________________		Signatur: _______________________ 

Stilling og firma/org.: ________________________		Dato: __________________________
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